Instituto Tecnologico Superior
de San Martin Texmelucan

GUIA PARA TRAMITE DE
CEDULA ELECTRONICA



Instituto Tecnolégico Superior
de San Martin Texmelucan

Objetivo:

Orientar a los/as egresados/as titulados/as del Instituto Tecnolégico Superior de San Martin Texmelucan,
sobre los pasos a seguir para tramitar su cédula electrénica.

Indicaciones:

A)

Antes de iniciar este trdmite, es importante que consideres lo siguiente:

e Site titulaste a partir del afo 2018, debes contar con titulo electrénico.

e Si tu titulacion fue antes del afo 2018 y no tienes titulo electrénico, asegurate que tu
informacion se encuentre registrada en el Sistema de Titulacion Electrénica, lo cual podras
verificar a través del siguiente portal https://tituloelectronico.puebla.gob.mx/consulta.

Nota: De no contar con titulo electrénico, ni estar registrado en sistema, favor de ponerte en
contacto con el personal del Departamento de Servicios Escolares para verificar tu situacion.

Es importante que contemples el costo de la cédula, el cual puedes consultar en la siguiente liga
https://www.gob.mx/tramites/ficha/expedicion-de-cedula-profesional-electronica/SEP6534 en el
apartado de “Costos”; esta cantidad debera estar depositada en una tarjeta de crédito o débito.

Deberas contar con e.firma (antes firma electrénica), la cual podras tramitar en el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) mediante cita a través del portal
https://citas.sat.gob.mx/citasat/agregarcita.aspx, siguiendo los siguientes pasos:

1. Elegiras las oficinas del SAT disponibles para este tramite en tu Estado.
2. El servicio disponible a elegir es e.firma de Personas Fisicas.
3. Los requisitos que se solicitan en sistema son:
- Identificacién oficial vigente.
-CURP.
-Unidad de memoria extraible USB.
-Comprobante de domicilio.
-Correo electrénico.
4. Capturaras tu nombre y RFC.
5. Elegirds la fecha y hora en la que asistirds en base a la disponibilidad.

6. Al solicitar cita se generard el acuse que deberds presentar en tu visita a las oficinas del
SAT.

Una vez considerando lo anterior, podrds llevar a cabo los pasos que a continuacion se desglosan.


https://tituloelectronico.puebla.gob.mx/consulta
https://www.gob.mx/tramites/ficha/expedicion-de-cedula-profesional-electronica/SEP6534

Instituto Tecnolégico Superior
de San Martin Texmelucan

Paso 1:

Ingresar a la siguiente liga https://www.gob.mx/cedulaprofesional

A continuacién te aparecera el siguiente portal:
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https://www.gob.mx/cedulaprofesional
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Paso 2:
Ingresa tu CURP, activa la casilla y da clic en continuar.
gob.ix Trimtes Govemo Paidps Dmos Q Ei
SEP inicio
Cédula profesional electrénica
Paso2 Paso 3 Pasod
Busqueda Carreras Mézodo ce pago Descarga ce cécula
BUsqueda
Puedes realizar la bisqueda de tus carreras o grados cursados y concluidos por cuslquiera de estos métodos:
1.Con la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
2 A través de los datos personales.
“‘ alcadad Ie Poblacién (CURP)*:
Otras acciones
o Consylta ol estatys de oago v descarga ty céola profesioral
o Consylta la valiges de sty céals orofesional
o Praguntas fracuence

Paso 3:

Activa las casillas. Asegurate de seleccionar el nombre de nuestro Instituto.

gob.mx Trémies Gooerno  Femicips  Daos Q

SEP inicio

Datos del solicitante

Clave Unica de Registro de Poblacién

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
QSWALDC CARRASCO ORDAZ

Sexo: Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:
H 1/0/1995 PUEBLA

Lista de carreras / grados

Institucién Carreras o grados

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MARTIN TEXMELUCAN CIATURA EN € G

LICENCIATURA EN CONTADOR PUBLICO

Oago constary bajo protesta de decir verdad, que la informacion registrada en el tiulo electrénico y la indicada en la presente
solicitud, es verdadera.

Firma tu solicitud




Instituto Tecnologico Superior
de San Martin Texmelucan
Paso 4:

Ingresa los archivos .cer y .key, que generaron al tramitar tu e.firma, asi como la clave que ingresaste al
realizar este tramite.

Certificado (.cer)*:

Clave privada (e

{Sugerencia!

Sila clave es correcta, aparecera tu RFC de forma automatica. Da clic en confirmar y continuar.
Si no aparece tu RFC, verifica en la parte de arriba de esta ventana el mensaje de error que te aparece.

Si ya no recuerdas tu contrasena, deberas acudir nuevamente al SAT para que la restablezcan y puedas
concluir el tramite.

Paso 5:

En la siguiente ventana, en el apartado de “Elige tu método de pago”, da clic en “Realizar pago/Pago en

linea”

Pago en linea visa &



Instituto Tecnologico Superior
de San Martin Texmelucan

Paso 6:

Ingresa tu correo electrénico, nimero celular y da clic en continuar.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
OSWALDO CARRASCO ORDAZ

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

Folio 101001190000106295

Referencla 021900DK224723156289

Concepto del pago INGRESOS FEDERALES

Importe a pagar $ 1,320.00 MXN

FAVOR DE COMPLETAR LA INFORMACION

Nimero de teléfono a 10 digitos

* Campos Obligatorios

Aviso de Privacidad
Recuerde habilitar las ventanas emergentes para www.adquiramexico.com.mx

Paso 7:

Activa la casilla “Tarjeta de crédito y Débito Yisa y Mastercard”.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

OSWALDO CARRASCO ORDAZ

DATOS PRINCIPALES PORAAL DE PAGOS

Folio ) 101001190000106295

Referencla 021900DK224723156289
Concepto de/pago INGRESOS FEDERALES

Importe a pagar $ 1,320.00 MXN

SELELCIONE LA OPCION DE PAGO:

rjeta de Crédito y Débito Visa o Mastercard
1 lfilizar Puntns Rancomer

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION

Aviso de Privacidad
Recuerde habilitar las ventanas emergentes para www.adquiramexico.com.mx



Instituto Tecnologico Superior

de San Martin Texmelucan

Paso 8:
Ingresa la informacion de tu tarjeta bancaria que se solicita.

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS 2

Folio 101001190000106295

Reterencla 021900DK224723156289

Concepto del pago INGRESOS FEDERALES

Importe a pagar $ 1,320.00 MXN

FAVOR DE COMPLETAR LA INFORMACION

Pago en una sg#é exhibicion

“Nombre del titupfr.

*Namero de tafeta V%br

*Vigencia (mes/ang): 11 v|| 2022 ¥

*Cédigo de Seguridad(CVV2): Ayuda

* Campos Obligatorios

Se te enviara un cédigo de confirmacién via mensaje de texto, deberas ingresarlo.

Verified
l BBVA Bancomer Mu;tercafd VISAby

Creando Oportunidades.

Compra Segura BBVA Bancomer

Valida tu compra con un doble factor de seguridad

G Con token mévil en tu celular o tu token fisico.

Con el codigo que recibiste por SMS al teléfono
registrado en Alertas Bancomer.

Ingresa tu codigo de 8 digitd

Cancelar

Paga seguro y al instante con BBVA Wallet,
te ahorras este paso.

; Descarga la aplicacion BBVA Wallet sin costo y
compra seguro con su codigo de seguridad
BOVA dinamico.

Para mayor informacion comunicate a Linea Bancomer
al 01 800 5226220

Confirmar




Instituto Tecnologico Superior
de San Martin Texmelucan

Paso 9:

Verifica que tu pago sea autorizado, y da clic en continuar.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
OSWALDO CARRASCO ORDAZ

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

Folio ) 101001190000106295

Referencla 021900DK224723156289

Concepto del pago INGRESOS FEDERALES
Importe a pagar $1,320.00 MXN

INFORMACION ACERCA DEL PAGO

ESTIMADO USUARIO: PRESIONE CONTINUAR PARA FINALIZAR SU PROCESO DE PAGO Y OBTENER SU COMPROBANTE DE
PAGO(CERRAR LA VENTANA O PESTANA INTERRUMPE SU PROCESO DE PAGO).

Su pago por $ 1,320.00 MXN fue autorizado

Numero de operacion: 80949470

Numero de autorizacion: 775931

Llave pago: B1780B8537

Cracjone el boton "Continuar” o espere 1 segundos para continuar automaticamente

Esperando a msirepve.sep.gob.mx. -

Si tu pago es rechazado por el banco emisor, deberas verificar esta situacién con tu banco.

Paso 10:

Al visualizar la siguiente ventana, podras descargar tu cédula electrénica, o bien, enviarla a tu correo.

Corrga

Sugerencial




Cualquier aclaracién o comentario, favor de comunicarte al
Departamento de Servicios Escolares

Tel. (01 248) 11111 32, Ext. 112

Instituto Tecnolégico Superior
de San Martin Texmelucan
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Revisé
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